
阅览室座位预约服务 

为有效对图书馆阅览座位进行管理，杜绝占位现象，图书馆特推出座位预约

选号系统。本管理系统只适用于在校学生和教师，其他外来读者不能使用。 

使用图书馆阅览室座位需提前预约。图书馆提供现场预约功能和手机预约功

能，两种方式均可自选座位或随机选座。 

选座位时可按自己的实际需要选择使用时间，不要浪费资源，选位时间根据

实际使用时间自动放出，比如：读者在阅览室学习两小时，那么两小时后，该座

位自动释放到最新座位数内，不管这个读者是否离开，本座位已经可以为其他读

者选择使用；也可以选择最长时间，但要保证座位资源不浪费；对长期选择最长

时间并不使用的读者，我们将定时对这类读者屏蔽其选座功能，对长时间占用且

不使用的读者，达到三次以上的列为黑名单，无权使用阅览室。 

图书馆座位手机在线预约使用说明 

首先可从 App Store 或者应用市场中搜索“自习助手”（如图一），安装完

成后进行服务器设置（如图二），与选号机系统连接，座位选号后手机客户端可

出现相关座位凭证，方便学生寻找自己的座位。 

 

图一 

 

当您安装完自习助手后，在登录界面的“服务器设置”中设置座位预约系统

服务器地址，IP地址输入 210.44.126.25 后保存，输入账号和密码进行登陆（初



始密码为个人校园卡卡号或身份证后 8位），即可进行选座。 

如有其它疑问可到总服务台询问值班老师。 

图书馆办公室电话：8238231 

逸夫图书馆馆咨询电话：8239025 

西校图书馆咨询电话：8238624-6015 

 


